	[image: image1.png]


[image: image2.png]


[image: image3.png]


  作业指导书
	施工日志填写作业指导书
	 

	生效日期：

 
	编制：     批准：
	第1页

共2页

	施工日志是单位工程整个施工阶段有关技术和施工方面的原始记录，是处理施工问题的备忘录。为了保证施工日志的人员真实、及时、连续、全面、系统和完整，记录施工日志的人员必须逐日认真及时地记录，现将各项目技术负责人、工程技术人员、试验员、有关人员应在施工日志上记载的内容要求如下：

一、技术负责人、工程技术人员应记录的内容：

1、工程开工、竣工日期及主要分部、分项工程的施工情况。

2、各种技术工作计划的制定、执行情况。

3、施工组织设计的执行情况，技术措施和安全措施的实施、进度计划调整及施工现场管理情况。

4、分项工程技术交底内容的确定和执行情况。

5、技术资料的使用情况和质量保证资料的检查情况。

6、样板工程验收确认和质量通病的克服情况。

7、模板拆除的确定，重大工程技术问题的处理。

8、新技术、新工艺、新材料和新设备的推广应用。

9、当日施工内容：部位和进度、工程内部交接检验情况、隐蔽工程存在的问题及参加验收人员。

10、与甲方、监理工程的工作会晤，工程技术变更、经济签证和索赔要求。

11、主要材料、成品、半成品进场情况，准备使用部位，外观和材质检验情况及施工机具进场情况。

12、当日天气、气温及停水、停电、停工待料情况。

13、有关领导及主管部门对工程技术的决定和建议。

二、试验员应记录的内容

1、开头必须记录该工程所有涉及试验员本职工作的工程概况。

2、必须记录有关材质与产品检验和施工试验的工作计划，例如：材质和产品检验工作计划，砌筑砂浆和现浇混凝土试配工作计划，现浇混凝土和砌筑砂浆抗冻试件和验收工作计划，钢筋焊接试件取样和验收工作计划。
3、记录原材料、半成品、成品进场数量和日期。质检员的外观检查意见，工程技术负责人对产品质量合格证的技术鉴定及计划使用部位。

4、记录材质和产品检验，施工试验的取样部位。取样所代表的“本体”，取样数量和送样日期，出报告日期和报告编号。技术负责人对报告的鉴定意见。

    5、记录砌筑砂浆，混凝土试配工作的试配申请日期。计划使用部位、取样情况，配合比通知单的日期及编号。
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	6、记录标养混凝土试块的温度和湿度。
7、记录商品混凝土的现场取样情况和标养试块强度情况。记录厂家提供的商品混凝土的配合比，原材料试验报告，出厂合格证的编号。

8、记录技术负责人对现场混凝土验批的强度统计评定结论。

9、记录每一流水施工段的钢筋工程原材料用量和现浇混凝土工程及原材料用量，每一施工段施工完毕后，必须将涉及该工段的原材料材质报告、试配报告单、试块试压报告及实际用料物证吻合一致，各单据与施工日志中的日期、所代表的“本体”数量应相符。

10、做好技术资料的移交记录。

三、专业（钢筋工、混凝土工、瓦工、防水工等）工长应记录的内容：

1、分部、分项工程施工的起止日期。

2、当日班前会讲述的施工注意事项、问题和口头技术交底情况。

3、技术负责交底的内容及执行情况，对班组分项工程书面技术交底的时间和执行情况。

4、样板工程质量鉴定情况和质量通病克服情况。

5、分部、分项工程的互检和交接检情况及质量等级评定情况。

6、当日施工内容、部位、用工种类和数量、加班情况，使用原材料情况，完成的工程量情况。

7、当日天气、气温、停水、停电、停工情况以及安全施工情况。



